Prilog 1 Uputstvo za ponudace —

Broj nabavke / : 27092023SDGs

Podnosenjem ponude, ponudaci prihvataju uslove Poziva za dostavljanje ponude. Pri
podnosenju ponude ponudaci treba da slede uputstva, koriste dostavljene obrasce, opis zadatka
i druga obavestenja dostavljana uz Poziv. Propustanje da podnesu ponudu u skladu sa
uputstvima moze voditi odbacivanju ponude. /

Opis potrebnih usluga /
1. Predmet nabavke roba odnosno usluge Opis potrebnih usluga /

Predmet nabavke pruzanje usluge angazovanja eksperata za socijalno mapiranje u lokalnim
opstinama

Potrebne usluge / roba precizno su opisane u Opisu zadatka.

2. Vremenski plan/

DATE & TIME
Poziv za dostavljanje ponude / Invitation date) 27.09.2023.
Rok za dostavljanje ponude / 04.10.2023.
Rok za evaluaciju ponuda / < min 5 dana od isteka roka za

dostavljanje ponuda >

Obavestenje o izboru najboljeg ponudaca / <max 30 dana od roka za
dostavljanje ponuda > "

Rok za zakljucenje ugovora: < max 40 dana od obavestenja o
izboru najboljeg ponudaca >

Datum pocetka vaZenja ugovora: / <>

a. Za elektronsko dostavljanje ponude vazi Centralno evropsko vreme/
b. Za dostavljanje poStom racuna se dan predaje posti /

c. Za dostavljanje u sediStu FCD rok je navedenog dana do 7,00 /

3. Ucesce/
Fizicka i pravna lica ne mogu ucestvovati u ovom postupku nabavke ukoliko na njihovoj strani
postoji neki od razloga za isklju¢enje navedenih u Izjavi dostavljenoj uz Poziv (Prilog 3). /
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Fizicka lica, kompanije ili drugi oblici organizovanja koji se nalaze u jednoj ili viSe
diskvalifikacionih situacija navedenih u tekstu Izjave za ponudace (vidi Prilog 3 su iskljuceni
iz ucesc¢a u ovom pozivu. Ponudac¢i moraju obezbediti izjave kojima ¢e potvrditi da nisu ni u
jednoj od diskvalifikacionih situacija. U sluc¢aju sumnje Ugovaraé ¢e traziti dokumentovane
dokaze da podugovaraci nisu u situaciji koja ih iskljucuje.

(See
Annex 3)

4. Poreklo /

Ukoliko ugovorom nije drugacije precizirano, sva roba kupljena u okviru ovog ugovora mora
biti poreklom iz zemalja ¢lanica Evropske unije ili iz drzave ili teritorije koja pripada regionima
pokrivenim i/ili autorizovana specifi¢nim instrumentima primenljivim na program/projekat. U
ovu svrhu ‘poreklom’ se smatra mesto gde je roba proizvedena ili napravljena. Poreklo robe
mora biti utvrdeno prema relevantnim medunarodnim sporazumima (prvenstveno
sporazumima Svetske trgovinske organizacije), koji se primenjuju i u EU regulativama koje
ureduju pravila porekla u carinske svrhe: Carinski kod (Odredba Saveta Evrope (EEC) br.
2931/92) posebno njegovi ¢lanovi od 22. do 246., i Odredbe o primeni kodova (Odredba Saveta
Evrope (EEC) br. 2454/93).

Prilikom predaje ponuda, ponudac¢i moraju izri¢ito potvrditi da sva ponudena roba ispunjava
zahteve u pogledu porekla i navesti drzave porekla. Takode, moze biti zahtevano od njih, da
obezbede i dodatne informacije u vezi sa navedenim.

5. Valuta/
Ponuda mora biti data u EUR bez PDV. /
6. Period punovaZnosti ponude /

Ponudaci moraju da garantuju validnost njihovih ponuda u period od 90 dana od dana krajnjeg
roka za podnosenje ponuda.

7. Jezik / Language

Ponude, i sva korespodencija i dokumenta koja se odnosi na ponudu izmedu Ponudaca i
Ugovaraca moraju biti sastavljeni na jeziku Poziva za dostavljanje ponude, odnosno srpskom
jeziku. Ako prate¢i dokumenti nisu napisani na jednom od sluzbenih jezika Evropske unije,
mora se priloziti prevod na jezik ove tenderske procedure. Kada su dokumenti na jednom od
sluzbenih jezika Evropske unije osim engleskog, preporucuje se prevodenje na engleski jezik
kako bi se omoguéilo lakSe ocenjivanje dokumenata. Prate¢a dokumentacija i Stampana
literaturea koju dostavlja ponuda¢ moze biti na engleskom ili francuskom jeziku. /
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8. Poreziidruge dazbine / Taxes and other charges

Na ugovor se mogu primenjivati medunarodni poreski sporazumi o poreskom oslobodenju za
porez na dodatu vrednost (PDV) /

9. Dostavljanje ponuda /
Ponude moraju biti primljene pre roka navedenog u tacki 2. ovog Uputstva. Ponude moraju
sadrzati sve dokumente navedene u ovom Uputstvu i poslate na slede¢u adresu: /

e Postom, kurirskom sluzbom ili li¢no dostaviti u originalu: /
Fondacija Centar za demokratiju, Kraljice Natalije 70, 11000 Beograd.
e Elektronskom postom dostaviti skenirane originale /

katarina@centaronline.org

Ukoliko se ponude isporucuju li¢no, one treba da budu isporucene na istoj adresi, u okviru
radnog vremena od 10 do 17 ¢asova.

10. Sadrzina ponuda /

Ponuda treba da bude u skladu sa zahtevima tenderske dokumentacije i da se sastoji od
slede¢ih delova:

Prilog 2: Popunjeni obrazac za podnoSenje Ponude
Prilog 3. Tehnicka ponuda — Opis traZenih usluga:

e Detaljan opis ponudene robe u skladu sa tehnickim specifikacijama, sa opisom
metodologije pruzanja usluga (max 20 redova, Arial 10). Tehnicka ponuda treba da
bude data u zahtevanoj formi (Prilog 3 Obrazac za tehni¢ku ponudu), ili u slobodnoj
formi ako sadrzi iste elemente i ne otezava evaluaciju ponude. Moguce je priloziti
dodatnu dokumentaciju i dodati posebne listove za dodatne informacije ukoliko je
potrebno.

Prilog 4. Finansijska ponuda:

e Finansijska ponuda obracunata bez PDV za trazenu robu/uslugu. Finansijska ponuda
treba da bude data u zahtevanoj pisanoj formi (Prilog 4 - Finansijska ponuda), dodajuéi
posebne listove za dodatne informacije ukoliko je potrebno.

e Ponuda mora biti izrazena bez PDV-a u valuti EUR
Cena mora biti razlozena na stavke definisane Opisom zadatka: Cena mora da sadrzi
jedini¢ne cena prema stavkama navedenim u Uputstvu odnosno u Opisu Zadatka, kao
i ukupnu cenu po stavkama navedenim u opisu usluge, te ukupnu cenu za uslugu u
celini.

Prilog 5. I1zjava Ponudaca o nepostojanju iskljucujuéih okolnosti
Prilog 6. Dokumentacija :
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e Izvod iz registra Agencije za privredne registre
e Ponuda mora biti potpisana od ovlas¢enog zastupnika pravnog lica. (Ako ponuda bude
prihvacena, pre zakljucenja ugovora od ponudaca se moze traziti dokaz).

NAPOMENA: Mole se Ponudaci da svoje ponude sloze prema ovom redosledu.

11. Dodatna obavestenja pre roka za dostavljanje ponuda /Additional information
before the deadline for submitting tenders

Zahtev za dodatne informacije o ovom postupku nabavke dostaviti u pisanom obliku na
adresu: / '
katarina(@centaronline.org

12. TroSak pripreme ponude / Costs for preparing tenders

Sve troskove ponudaca u toku pripreme i podnoSenja ponude se ne nadoknaduju i snosi ih
ponudac. /

13. Otvaranje i evaluacija ponuda /

Otvaranje ponuda nije javno. Trenutkom otvaranja ponuda, oni postaju vlasnistvo FCD i bice
tretirani na poverljiv nacin.

Ponude se ocenjuju a) administrativno, b) kvalitet tehnicke ponude i ¢) finansijska ponuda.
Provera administrativne ispravnosti tendera /

Cilj ove faze je provera saglasnosti ponuda sa osnovnim zahtevima iz tenderske dokumentacije.
Smatra se da je ponuda u saglasnosti ukoliko je zadovoljila sve uslove, procedure i specifikacije
navedene u tenderskoj dokumentaciji, bez znacajnijih odstupanja ili postavljanja ogranicenja s
tim u vezi. Odluke kojima se utvrduje administrativna nesaglasnost ponuda moraju biti na
odgovaraju¢i nacin opravdane u zapisniku evaluacione procedure. Ukoliko ponuda nije u
skladu sa tenderskom dokumentacijom bi¢e odmah odbacena i shodno tome ne moze naknadno
biti uskladivana prepravljanjem ili povlac¢enjem odstupanja ili ograni¢enja.
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Tehni¢ka evaluacija /

Smatraju¢i da su administrativni zahtevi ispunjeni, evaluaciona komisija ¢e zatim analizirati
ponude u cilju procene tehnic¢ke prihvatiljivosti svake ponude, klasifikujuci ih kao tehnicki
uskladene ili ne uskladene ponude. U ovoj fazi ¢e se procenjivati da li postoji minimum
zahtevanih tehnickih kvalifikacija). Gde ugovori ukljucuju i usluge nakon prodaje i/ili obuku,
tehnicki kvalitet ovih usluga ¢e takode biti ocenjivan koristeéi da/ne kriterijume.

U svrhu transparentnosti i jednakog tretmana za sve tokom analiziranja i evaluacije tendera,
evaluaciona komisija moze zatraziti od bilo kog ponudaca pojedina¢no razjasnjenje njegove
ponude ukljucujuci i finansijski deo ponude, u okviru razumnog vremenskog perioda
odredenog od strane komisije. Svaki takav zahtev ne sme ugroziti nadmetanje. Odluka da
ponuda nije tehnicki uskladena mora biti potpuno objasnjena u evaluacionim zapisnicima.

Finansijska procena / Financial evaluation

Ponude koje su klasifikovane kao tehnicki uskladene ¢e biti finansijski proverene u smislu
postojanja aritmetickih greSaka u ra¢unu i ukupnoj sumi. Iznosi ispravljeni na ovaj nacin ¢e
biti obavezujuci za ponudaca. Ukoliko ih ponudac ne prihvati, njegova ponuda ¢e biti
odbacena.

Kriterijum za dodelu ugovora / Award criteria

Ugovor c¢e biti dodeljen ponudacu ¢ija ponuda bude usaglasena sa postavljenim zahtevima
kvaliteta i pri tom ima najnizu cenu. Najbolji odnos kvaliteta ponudene usluge i cene utvrduje
se na osnovu 80/20 principa

Dodatni kriterijumi ée biti uslovi plac¢anja.

Evaluacija finansijskih ponuda sprovesce se za ponudace koji nisu iskljuceni tokom prethodnih
faza evaluacije.

Fondacija zadrzava pravo da, u cilju dobijanja povoljnijih uslova za nabavku, pre potpisivanja
ugovora pregovara sa svim ponuda¢ima o dostavljenoj ponudi, pri ¢emu nije obavezna da
prihvati bilo koju ponudu ili da sklopi bilo kakav ugovor.

14. Poverljivost /

Celokupni proces evaluacije je poverljive prirode. Odluke Komisije za izbor najboljeg
ponudaca su kolektivne i donose se na zatovrenoj sednici. Clanovi Komisije obavezni su da
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¢uvaju dobijene informacije kao poslovnu tajnu. Evaluacioni listovi namenjeni su iskljucivo
sluzbenoj upotrebi i ne mogu se dostavljati drugim ponudacima ili tre¢im stranama koje nije
FCD ili objavljivati.

15. Eti¢ke odredbe i kodeks ponasanja/

a) Na strani ponudaca ne sme postojati sukob interesa niti sme pokusati da dode do
poverljivih informacija, da utice na Komisiju ili na FCD tokom procesa evaluacije ponuda moze
voditi odbacivanju ponude.

b) Dobavljaci u svakom trenutku moraju biti nepristrasni i kao savesni savetnici moraju
se ponasati u skladu sa kodeksom profesionalnog ponasanja.Oni ¢e se suzdrzavati od davanja
izjava o projektu ili uslugama bez prethodne saglasnosti Ugovaraca. Takode, oni ne smeju
obavezati Ugovaraca na bilo koji nacin bez njegove prethodne pismene saglasnosti.

c) Dobavljac i njeni zaposleni poStovace ljudska prava i nastojace da ne vredaju politicke,
kulturoloske ili verske obicaje. Narocito i u skladu sa osnovnim vaze¢im zakonskim propisima,
ponudaci kojima je dodeljen ugovor postovace osnovne standarde pri zaposljavanju koji su
definisani relevantnim Medunarodnim konvencijama o radu (kao §to je Konvencija o slobodi
udruzivanja i kolektivnog pregovaranja; Ukidanje prinudnog i prisilnog rada; Eliminisanje
prinudnog i prisilnog rada; Ukidanje decjeg rada).

d) Dobavljac ¢e postovati propise o zastiti zivotne sredine /

e) Dobavlja¢ ¢e imati nultu toleranciju prema seksualnoj eksploataciji, zloupotrebi ili
seksualnom uznemiravanju

0 Dobavlja¢ ne sme da prihvati bilo kakva placanja povezana sa ugovorom osim onih
koji su ugovorom predvidena. Dobavljac¢ i njeni zaposleni ne smeju da sprovode bilo kakvu
aktivnosti ili da imaju bilo kakvu korist koja nije u skladu sa njihvim obavezama u odnosu na
Ugovaraca.

2) Dobavlja¢ i njegovi zaposleni ¢e biti u obavezi da poStuju profesionalno cuvanje
informacija o projektu u tajnosti za sve vreme trajanja ugovora i nakon njegovog izvrSenja.
Takode, svi izvestaji i dokumenta koja se prime od Dobavljaca bic¢e poverljivi.
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h) Ugovorne strane ¢e upotrebljavati sve izvestaje i dokumenta koje prime ili koja su im
predocena za vreme sprovodenja ugovora na nacin predviden ugovorom.

16. Obavestenje o usvojenoj ponudi / Notification of award
Ponudaci ¢e biti obavesteni o ishodu postupka nabavke elektronskom postom. /

Ponudaci koji veruju da im je naneta Steta greskom ili neregularno$éu procesa evaluacije
mogu podneti zalbu u roku od 8 dana od prijema obavestenja o usvojenoj ponudi. /

17. Otkazivanje nabavke / Cancellation of the tender procedure

O otkazivanju nabavke FCD ¢e obavestiti sve ponudace kojima je dostavljen poziv. /

18. Zalbe /Appeals

Ponudaci koji smatraju da im je na bilo koji na¢in naneta Steta greSkom ili nepravilnoscéu tokom
procesa dodele imaju pravo da podnesu Zalbu Upravnom odboru FCD u roku od 8 dana od dana
dostavljanja obavestenja o rezultatu postupka nabavke.
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